PLAN DE TRABAJO
DE COORDINACION
DE LAS T.1.C.

Aprobado en reunién ordinaria de la Comision de Coordinacion
Pedagdgica de 7 de octubre de 2025

IES SABINO FERNANDEZ CAMPO

CURSO 2025/26 ,
JESUS MARIA MOLINA SANCHEZ

COORDINADOR TIC



INDICE

1. Justificacion del proyecto.
2. Consideraciones Previas.
2.1 Contexto del centro.
2.2 Situacion y caracteristicas de los recursos informaticos.
3. Objetivos.
3.1 Para el alumnado.
3.2 Para el profesorado.
3.3 Para el centro.
4, Actividades.
4.1 Gestion de las aulas.
4.2Asesoramiento al profesorado.
5. Coordinador TIC.
5.1 Funciones.
5.2 Dinamizacién del centro.
6. Formacion.
6.1 Del coordinador.
6.2 De los profesores del claustro.
. Atencién a la diversidad.
. Evaluacion del plan de trabajo.

o ~



1. Justificacion del proyecto

Las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC), como concepto
general viene a referirse a la utilizacion de multiples medios tecnolégicos o
informaticos para almacenar, procesar y difundir todo tipo de informacion, visual,
digital o de otro tipo con diferentes finalidades, como forma de gestionar,
organizar, ya sea en el mundo laboral y, ademas, como vamos a desarrollarlo
aqui, en el plano educativo.

Mucho ha avanzado las nuevas tecnologias en los ultimos afos, aportando cada
vez mas y mas medios y recursos muy interesantes que pueden emplearse en
el aula o en tu lugar de trabajo, facilitando la labor y haciéndola mas atractiva y
dinamica. Sin embargo, todo este despliegue de nuevo medios cae en saco roto
si detras no hay unas personas que estés dispuestas a utilizarlo y que, ademas,
sepan sacarle provecho.

Por otro lado, y debido al entorno en donde se encuentra este centro, no es facil
conseguir que los alumnos hagan un uso de estos medios ya que en sus casas
no siempre cuentan con un ordenador, una Tablet o conexioén a Internet.

Por eso el plan TIC no debe centrarse no solo en suministrar al centro de medios
sino de mantenerlos y ensefiar a mantenerlos; utilizarlos y ensefar a utilizarlos.
Sin esto la aportacion que los recursos TIC proporcionan es casi nula.

Pero no hay que olvidar que debe haber otras alternativas en el caso de que no
se pueda acceder a estos recursos, aunque esto contradiga la filosofia de este
proyecto. Las TIC deben mostrarse como un medio mas pero nunca como una
Gnica via. Sirva pues, este proyecto como base para llegar a este objetivo.

2. Consideraciones previas
2.1. Contexto del centro

La coordinacion de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion durante
el curso 2025/26 en el IES Sabino Fernandez Campo esta a cargo del profesor
Jesus Maria Molina Sanchez.

El nivel formativo del profesorado del centro, en relacién con el uso educativo de
las TIC, es medio o bajo a nivel de usuario, exceptuando algunos casos
puntuales. Todo el profesorado es usuario de un PC o Tablet, o dispone en el
centro de uno, para la preparacion de material curricular y suelen utilizar Internet
para buscar informacion, aunque también recurren a los libros de texto y las
enciclopedias que se encuentran en los departamentos y la biblioteca.



2.2 Situacion y caracteristicas de los recursos informéticos y audiovisuales

El centro cuenta con:

Un aula de ordenadores, destinadas a uso del departamento de
Tecnologia y a uso general.
Sistema multimedia en todas las aulas de curso y en Informatica
(proyector, ordenador, altavoces y pantalla digital).
Un ordenador de ICM en: despacho de direccidn, jefatura de estudios,
secretaria, administracion, departamento de matematicas, inglés, lengua
castellana, ciencias naturales y ciencias sociales.
Ordenadores de dotacidn propia: 2 en la sala de profesores, dos en la
biblioteca, uno en el departamento de orientacion y uno en consejeria.
Dos carros con portatiles para alumnos con 25y 26 equipos.
19 repetidores WIFI pertenecientes al proyecto Escuelas Conectadas,
situados en cada aula y despacho.
Portatiles de departamento:

o 4 asignados a Inglés
1 a Matematicas
3 a Orientacion
1 a Pléastica
1 a Mdsica
2 a Ciencias (Uno a Fisica y Quimica y otro a Biologia).
2 a Geografia e Historia.
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A continuacion, paso a describir la ubicacion y caracteristicas de estos equipos
con mas detalle:

Aula de informaética:

Formada por 23 ordenadores en su mayoria con procesador i3. La mayoria
de ellos son ordenadores restaurados con discos duros SSD.

Despachos y Departamentos Did4cticos:

e Direccion: un equipo SICE y una impresora laser color HP Laser Jet
Pro M252dw.

e Jefatura: un equipo SICE y una impresora laser color HP Laser Jet
Pro M252dw.

e Secretaria: un ordenador SICE una impresora laser monocromo HP
LBP 3460 y una multifuncion de inyeccion BROTHER LC980.

e Administracion: un ordenador SICE y una impresora laser
monocromo HP LBP 3460.

e Sala de profesores: dos ordenadores SICE y una impresora laser
monocromo HP LBP 2000.

e Conserjeria utiliza uno de los equipos obsoletos conectado a la red
educativa a una fotocopiadora KONICA-MINOLTA Bizhub 501.

e Orientacion: Utiliza un ordenador del centro con procesador i3y 4GB
de RAM mas un monitor LED, Y una impresora laser monocromo
BROTHER HL-2035, del propio departamento.



e Dibujo: Ordenador portatil LENOVO mas un equipo multifuncién HP,
cedido por la compra de libros.

e Departamento de Inglés: Ordenador del centro con procesador i3 y
4GB de RAM mas un monitor LED.

e La biblioteca cuenta con dos ordenadores del centro con procesador
i3 y 4GB de RAM mas un monitor LED. También cuenta con un
sistema multimedia que consta de: pantalla manual, dos altavoces
auto amplificados, proyector ITACHI y caja de conexiones
multimedia.

e El aula de Mdusica tiene un proyector TOSHIBA pero utiliza el portatil
personal de Jefe del Dto. también cuenta con una pantalla con motor
y un equipo HIFI Technics al que se la ha afiadido un reproductor de
DVD dela marca NEVIR. Otros recursos con los que cuenta son:
mesa de mezclas de la marca HDSound de cuatro canales; caja de
alimentacion Phantom de de dos tomas de 12y 48 V; dos micr6fonos
de voz, uno de solapa con pila de 1,5V y el otro normal sin
condensador.

e Audiovisuales cuenta con un ordenador del centro con procesador
i3y 4 GB de RAM, monitor LED, proyector CANON y pantalla con
motor.

e Laboratorio: cuenta con un sistema multimedia que consta de:
pantalla manual, dos altavoces auto amplificados, proyector
HITACHI y caja de conexiones multimedia.

e El resto de equipos informaticos de ICM, se distribuyen por los
departamentos de Matematicas, Lengua, Ciencias Naturales,
Ciencias Sociales.

El detalle de los ordenadores del centro actualizado mensualmente
consultarse en Raices.

Puntos red WiFiy cable

A través del proyecto MIES, el verano del 2009 se instalaron 3 puntos Wifi,
cuya utilizacion y claves se nos proporcionaron durante el tercer trimestre
del curso 2011/12. Todos ellos han sido sustituidos por otros mas potentes
y que se alimentan del mismo cable de red, lo que hace mucho mas facil
su ubicacion. Hoy, cualquier equipo informatico en uso, dispone de
conexion a internet, ya sea por cable o wifi. Ademas, se ha configurado la
fotocopiadora de conserjeria para que cualquier persona que se conecte a
la red MIES pueda imprimir en remoto.

Pizarras Digitales:

Se cuenta una pizarra Smart-Board que viene dotada de un sistema de
audio estéreo con dos salidas cada uno, un motor que permite regular la
altura de la pizarra y un ordenador conectado a uno de los puntos de la red
educativa.

Por ultimo, indicar que a finales del curso 2014/15 se instal6 la red de fibra
optica de 100MB. Se esperaba que la velocidad tanto del cable como de la



WIFI, mejore notablemente. Pero a causa de los débiles servidores de ICM
el flujo de velocidad varia claramente a lo largo de una jornada lectiva.

Pantallas Digitales:

Desde finales del curso 2023/2024 se dispone de pantallas digitales en
cada aula de referencia ademas de en el aula de informéatica y el laboratorio
de ciencias. Estas estan conectadas con los ordenadores de cada aulay a
Internet via cable o WIFI.

2.3. Actualizacion del hardware y software

Hardware

Se han equipado todas las aulas de 1° y 2° ESO con sistema
multimedia.

Se han adquirido 7 webcam FHD Estéreo para realizar clases online.
Se han adquirido 3 tripodes para poder situar las webcams, en el caso
que algun profesor asi lo precise.

Se han adquirido tres portatiles nuevos. Uno para direccion, otro para
dibujo y otro para musica.

Segun una comunicacién de principio de curso 2025-26 se va a asignar
una dotacion de 6 PCs de sobremesa con pantalla, 3 portatiles y un
carro de carga de portatiles.

Software

Se ha desarrollado un canal de YouTube a través de la cuenta de
correo de copias, para realizar tutoriales destinados a ayudar a
profesorado y alumnado, a utilizar recursos TIC asi como el Aula Virtual
del centro.

Se ha realizado los limpiados de datos y actualizaciones convenientes
en todos los quipos de centro.

Se ha realizado la migracion de la web del centro y de todas las web
asociadas a un dominio a través de la empresa que presta soporte al
centro, DISERCOM, S.A. A partir del pasado curso el centro cuenta con
su propio nombre web: iessabinofernadezcampo.org

Se ha elaborado un Excel con todos los usuarios y contrasefias de
EducaMadrid de los alumnos y se ha mandado por mail a todos los
tutores.

3. Objetivos

3.1. Para el alumnado.

Potenciar su razonamiento y su afan de conocimiento.

Despertar el interés por conocer cosas diversas y lograr que utilicen las
pautas adecuadas para llegar a la informacion precisa.

Utilizar el ordenador como medio de creacion, de integracion, de
cooperacion y de expresion de las propias ideas.

Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje de las
diferentes areas del Curriculo.



Utilizar las webs de los departamentos para acceder a los contenidos
que esto necesitan ofrecerles y educar en el uso del mismo como
herramienta de trabajo.

3.2. Para el profesorado.

Mejorar el planteamiento pedagogico a través de las TIC.

Emplear el ordenador para el trabajo cotidiano y las actividades del
aula: programaciones, actividades, controles...

Saber consultar y sacar informacion a través de las TIC, tanto para
temas profesionales como para experiencias interesantes para su
actividad docente.

Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades y participar en
foros, chats..., a través de Internet.

Colaborar en la creacién de la pagina web del Centro y la de cada
departamento, asi como su mantenimiento.

Hacer uso responsable y necesario de los recursos tecnolégicos del
centro para que todo el alumnado y profesorado pueda beneficiarse por
igual.

Hacer uso de las plataformas digitales, tales como el correo de
EducaMadrid o la aplicacion RAICES, para agilizar la comunicacion
entre los profesores y los profesores con los padres.

3.3. Para el Centro.

Fomentar el uso de los medios informéticos como forma de romper con
las desigualdades sociales.

Potenciar el empleo de la informatica como herramienta de trabajo en
el proceso de ensefianza-aprendizaje.

Favorecer la formacion del profesorado en las nuevas tecnologias y su
utilizacion en las tareas habituales del centro: programaciones,
memorias, planes...

Facilitar el acceso a esta herramienta por parte de los alumnos con
necesidades educativas especiales.

Mantener actualizada la web del centro para ofrecer una informacién
atil y rapida de todas las actividades, proyectos y demas material
didactico necesario para que toda la comunidad educativa y padres
estan al dia de lo que sucede en el centro.

Fomentar el uso de las plataformas digitales, tales como el correo de
EducaMadrid o la aplicacién RAICES, para agilizar la comunicacion
entre los profesores y los profesores con los padres

4. Actividades

4.1. Gestion de las aulas.

Comprobacion inicial del estado de las aulas, posibles deficiencias y
soluciones.

Mantenimiento bésico de las aulas.

Revision del funcionamiento y configuracion de los ordenadores.
Actualizacion de antivirus.

Desfragmentacion de discos, limpieza de discos.



Instalacion y desinstalacion de programas.

Revision del funcionamiento de periféricos.

Gestion del software educativo existente en el centro

Formateo de los equipos.

Horarios de utilizacion. Plantilla que se situara en un panel de la sala
de profesores.

Creacion de normas de utilizacion.

. Asesoramiento al profesorado.

Asesorar al profesorado que lo solicite en aspectos relacionados con
las TIC.

Asesorar al profesorado que utilice las aulas de informatica sobre la
utilizacion de las mismas.

Informar al profesorado sobre los recursos informéticos disponibles en
el centro y sus aplicaciones didacticas.

Se asesorara al profesorado que esté interesado en utilizar las TIC para
los alumnos con necesidades educativas especiales.

5. Coordinador de TIC

5.1.

Funciones

Las funciones del Coordinador de Tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion, basadas en las instrucciones de junio de 2021 dictadas por
la Consejeria de Educacion, tendran por finalidad:

Coordinar y dinamizar la integracién curricular de las Tecnologias de
la Informacion y la Comunicacion en el Centro.

Crear las aulas virtuales de EducaMadrid que requieran los docente
del centro.

Elaborar propuestas para la organizacion y la gestion de los recursos
tecnologicos del centro, asi como velar por su cumplimiento.

La supervisién de la instalacion, configuracion y desinstalacion del
software de finalidad curricular.

Asesorar al profesorado sobre materiales curriculares en soporte
multimedia, su utilizacion y estrategia de incorporacion a la
planificacion didactica.

Realizar el analisis de necesidades del centro relacionadas con las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion.

Colaborar con las estructuras de coordinacion del ambito de las
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion que se establezcan,
a fin de garantizar actuaciones coherentes del centro y poder
incorporar y difundir iniciativas valiosas en la utilizacion didactica de
las TIC.

Colaborar con el CTIF de su zona territorial en la elaboracion de un
itinerario formativo del centro que dé respuesta a las necesidades
gue, en este ambito, tiene el profesorado.



5.2. Dinamizacion del centro.

o El coordinador TIC asesorara a todo profesor interesado en utilizar las
aulas de informatica, mediante una sesion previa para conocer el
manejo y normas del aula de informética, asi como la instalacion del
software que se considere oportuno para dicha utilizacion.

o Al final del curso pasado se hizo una limpieza de todos los equipos del
aula de informética de la primera planta y se crearon nuevas cuentas
con un nivel mayor de seguridad para los alumnos.

. La pagina web del centro sigue en funcionamiento sigue a cargo del
Director del IES, quien la disefia y actualiza. También el departamento
de Mdsica posee su propia web.

6. Formacion

6.1. Del coordinador.
e Participar en cursos de actualizacibn para coordinadores TIC
organizados por el CTIF.
e Participar en actividades de formacion relacionadas con las TIC.
e Aumentar en general su nivel de conocimientos en TIC.
e Mantenerse al dia en cuanto a las innovaciones y nuevas creaciones
en este campo para poder incorporarlas al centro si lo estima oportuno.

6.2 De los profesores del Claustro.

e Detectar las necesidades formativas del profesorado del Centro en TIC

e Coordinar actividades de formacion desarrolladas en el centro en
relacion con las TIC.

e Participar en la formacion sobre las nuevas pantallas digitales del
centro.

6.3 Del coordinador de robdtica.

e Participar en las formaciones necesarias para el aprovechamiento de
la dotacién que se entreg6 durante el curso 2024-25 como parte del
programa Cadigo 4.0.

7. Atencion a la diversidad

Con el uso del ordenador estaremos motivando y ayudando a los alumnos que
tengan necesidades educativas especiales tanto por posibles deficiencias
psicomotrices como por las desfavorables condiciones sociales, que tanto se
repiten en este entorno.

El uso de materiales didacticos interactivos resultaran de gran utilidad para
actividades complementarias de recuperacién y adaptacién curricular ya que
permiten al alumno controlar su trabajo y la adaptacion a su ritmo de trabajoy a
los conocimientos previos.

8. Evaluacion del plan de trabajo



El coordinador realizara una evaluacion al final de curso a partir de una memoria
elaborada por el propio coordinador y cuestionarios dirigidos a los profesores
que han utilizado las aulas de informética, con objeto de revisar el plan para el
préximo curso.

ANEXO
Normas para el uso del aula de informética

Con la idea de que cada alumno y alumna se preocupe de manera personal del
cuidado de su pupitre y del equipo informético que utilizara a diario, a cada
estudiante se le asignara un puesto de trabajo fijo en su aula de grupo.

Ademas, en una carpeta, sobre la mesa del profesor de ambas aulas de
informatica hay siempre varias muestras del Documento de Distribucion de
Equipos para que cada profesor anote la distribucion de alumnos en los equipos
durante su hora de clase.

Los profesores y profesoras deberan evitar los cambios coyunturales de
ubicacion de los/as alumnos/as, que solo se producirdn bajo su estricto control y
responsabilidad y por motivos metodologicos o de control disciplinario.

Ademas, en la misma carpeta hay un Documento de Incidencias, para que cada
profesor pueda anotarle al TIC si se ha producido alguna incidencia en un equipo
concreto durante su hora de clase.

Las pautas generales seran:

1. En ningun caso se permite la navegacion libre por Internet. Los
ordenadores se utilizaran para los trabajos que el profesor pida en clase
y sirve como herramienta de trabajo.

2. Elalumnado, como usuario de los equipos, mantendra los mismos limpios
y en buen uso. Cada ordenador es usado por varios alumnos cada dia y
debe servir para afos posteriores.

3. Quedan prohibidas las descargas de archivos o cualquier otro material de
internet, sin autorizacion del profesor, asi como el almacenamiento de
informacion ilegal u ofensiva.

4. Si el alumno necesita traer/llevar ficheros, puede utilizar el correo
electrénico o un pendrive. Si es un mp3, esta prohibido su uso para
escuchar musica.
Los fondos de pantalla no pueden ser modificados.
Cada alumno o alumna tendra un sitio fijo en el aula, segun las plantillas
establecidas por el profesor. Estas plantillas estardn permanentemente
colocadas en lugar visible de cada aula. Sélo el profesor podra autorizar
un cambio de ubicacion puntual por motivos pedagdgicos o de control,
siempre y cuando se pueda identificar quién ha estado en cada momento
en un ordenador.

7. Queda prohibido la manipulacion de los equipos informaticos. La
responsabilidad del estado de los pupitres y de los equipos informéaticos,

o o



recae sobre los alumnos que lo utilizan y su profesor. No pintar sobre las
mesas 0 equipos.

8. Al comenzar la clase, cada alumno realizard un reconocimiento de su
puesto de trabajo. Si encuentra alguna anomalia la comunicara
inmediatamente al profesor. Si a lo largo de la clase surge cualquier
problema, se comunicara al profesor, que la comunicara al coordinador
mediante los cauces establecidos.

9. La responsabilidad del estado de los equipos informéticos y las mesas y
el buen uso recaera sobre los alumnos que los estén utilizando. Si un
equipo se averia por mal uso, el profesor tratara de identificar al alumno
responsable. Si no aparece el responsable se podran adoptar medidas
como: pagar entre toda la clase la reparacion; castigar al grupo sin usar
el aula hasta que aparezca el culpable; ademas de otras medidas
disciplinarias que se puedan tomar.

10.El profesor velara por un correcto uso de los recursos.

Uso de los recursos TIC de los departamentos didacticos y en la sala de
profesores:

1. Cada profesor/a debera comprobar el estado del equipo al comenzar la
sesion 'y, si encontrase alguna anomalia, deber4d comunicarla
personalmente al profesor o profesora responsable TIC.

2. Para cambios en la configuracién del equipo y la instalacion de software
por favor consultar al responsable TIC por medio del cuaderno situado en
Conserjeria.

3. Tal y como se ha sugerido, se recomienda evitar la acumulacion de
accesos directos en el escritorio para cada documento...

Alta en @educa.madrid.org

Aquellos profesores que se quieran dar de alta en la plataforma de
@educamadrid, deberan proporcionar al TIC del centro su nombre, apellidos y
DNI ademas de rellenar una ficha que quedara archivada en Administracion.
Aquellos que ya estan dados de alta podran ser incorporados al grupo del centro.
Para ello deberan dar al TIC su DNI o nombre correo de @educamadrid.

También el TIC puede mostrara al profesorado como desbloquear su cuenta o
como cambiar su clave de acceso: guidandoles en el ordenador para que
aprendan a hacerlo de forma auténoma.



